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Objetivo

El participante conocera la clasificacion de los Bienes Muebles e Inmuebles,
analizando desde su los conceptos de un bien transitando por adquisicion,
administracion, registro, control y disposicion final apegado al Marco normativo

del Estado de Tabasco.
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Introduccion

La clasificacion de los bienes muebles e inmuebles cobran gran importancia en la
gestion gubernamental ya que son activos adquiridos con recursos publicos y de que
en forma permanente estan sujetos a rendicion de cuentas, estos activos son utiles
para llevar a cabo la gestion publica en la prestacion de servicios y que deben estar
protegidos en todo momento por los servidores publicos que los tengan a cargo y que
en el momento de llevarse a efecto una entrega recepcion de cargo estos deben ser
transferidos en buenas condiciones o con el degaste propio de su uso.

El deterioro o desaparicion de un bien sin una justificacion trae consigo que pudiera
dar inicio a una investigacion en contra del servidor publico a cargo y resultar en una
falta grave por dano patrimonial al final de un procedimiento administrativo
sancionatorio.

Por lo anterior la clasificacion asi como el control interno de los bienes es de suma
importancia en el registro, alta, inventario, disposicion y en los sistemas de
informacion que deben de reflejar claramente el estado fisico y econdmico de los
bienes muebles e inmuebles.
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Objetivo
Introduccion

TEMARIO

l.- Bien o cosa

a) Por tacto

b) Por percepcién

c) Concepto de Bien

.- Clasificacion de los Bienes

a) Bienes considerados en si mismos

1.- Bienes corpo6reos e incorporeos

2.- Bienes fungibles y no fungibles

lll.- Bienes considerados segun alas personas las que pertenecen
a) Bienes del Poder Publico

1.- Bienes de uso comun

2.- Bienes destinados a un servicio publico

3.- Bienes propios del estado

b) Bienes de los particulares

c) Bienes sin duefio cierto o desconocido

IV.- Que son los Bienes Muebles e Inmuebles
a) ¢Que es un Bien Mueble? ejemplos

b) ¢Que es un bien Inmueble? Ejemplos

c) Clasificacion de los bienes inmuebles
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V) Normativa existe actualmente en materia de compras arrendamientos y servicios del Sector
Publico.

VI) Acuerdo por el que se Emiten los Lineamientos dirigidos a asegurar que el Sistema de
Contabilidad Gubernamental facilite el Registro y Control de los Inventarios de los Bienes Muebles
e Inmuebles de los Entes Publicos

1.- Bienes Muebles

a) Registro de Bienes Muebles

b) Alta, Verificacion Y Registro De Bienes Muebles en el Inventario
c) Valoracion de un Bien Mueble

d) Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles

e) Control de Inventario de Bienes Muebles

f)  Ejemplo de registros

2.- Bienes Inmuebles

a) Registro De Bienes Inmuebles
b) Alta De Un Inmueble

c) Avaluo De Inmuebles

d) Desincorporacion

e) Disposicion

f)  Ejemplos de Registro

g) Salidas De Informacion
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VII) Lineamientos Relativos al Registro, Afectacion, Disposicién Final, Enajenacion y Baja De
Bienes Muebles Servicio de las Dependencias de la Administracion Pudblica del Estado de
Tabasco

a) Algunas Definiciones

b) Del Registro de Bienes

c) De la Afectacion de los Bienes

d) Del Dictamen de No Utilidad

e) De laInspeccion de Bienes

f) Del Avaluo de los Bienes

g) De la Propuesta de Disposicion Final

h) De los Bienes No Susceptibles de Enajenacion
1) Del Acuerdo Administrativo de Desafectacion
]) De los Procedimientos de Enajenacion

k) Modalidades de enajenacion

l) De la Solicitud y Registro de Bajas

m) De la Actualizacion de Inventarios

n) De la Responsabilidades y Sanciones

VIII) Consideraciones Finales
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|.- Bien o Cosa

a) Por tacto

Antiguamente se denominaba cosa a los objetos que podian ser
percibidos por medio del sentido del tacto.

Tacto
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b) COSA POR SU PERCEPCION

Actualmente cosa es todo lo que siendo percibido por cualquiera
de los sentidos puede ser materia de una relacién juridica.

Tacto Vista Gusto Oido Olfato

c) Bien.- Es toda cosa susceptible de apropiarse
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Il.- Clasificacion de los bienes

a).- Bienes considerados en si mismos

1.- Bienes corpdreos e incorporeos

: > Reloj
Bienes corporeos.-

son los que pueden

ser percibidos por
los 5 sentidos

Tacto
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Bienes corpoéreos

Vestido Alimento Perfe

Olfato




%J’oo Instituto Mexicano de
5" 29 Contadores Pablicos

#PV” Tabasco Bienes incorpdreos

g

Solo pueden ser percibidos por lainteligencia

alamy - TWND6P
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Bienes incorpdreos

Ejemplos: Los derechos. Segun la naturaleza de las cosas sobre
las que recaen seran bienes muebles e inmuebles.

Titulo de Casa o Edificio
propiedad ‘

N NOTARIAL A

[ I//:"-
A
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epartamento Captal de la Provincia de Misiones, Repiblica Argentina, @ los | |
m&umalnwmm.mmw&mm

PINTOS GARRO, Escribano Publico Autorizante, Titular del Registro Notarial -

nimero 121; comparecen las personas que se identifican y expresan sus datos
imu-mnm-wmmwmv, [
iuumwuwmn.m.mmcaa k’ﬁ
. \-ﬁn1m.wm-r“u—.m-mrm ‘{ 1

de Haro nimero 5041 de esta Giudad; argentina nativa, mayor de edad; y don

“ | Pablo Roberto ZAYAS, titular del Documento Nacional de Identidad numers

| 24143145, CUITICUIL 20-24143145-3, nacido el 20 de julo de 1974, quien
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Factura

Hyundai Plasencia Guadalajara

DOMICILIO FISCAL

T T ————— AT
Casosy  InALDA L | new THINKING
ZAPOPAN JALISCO HYUNDAI NEW POSSIBILITIES.

TEL.
R.F.C.PGU7703223V0

FOLIO FISCAL: Régimen General de ley Personas Morales  FACTURA: FN19940

Cliente: HERIBERTO OCHOA TIRADO
CALLE COTDA#61

Fecha de Expe 2017-01-23T18-16:42

L. AL 45146 Lugar de Expedicién: LA GIRALDA ZAPOPAN JALISCO
Forma de Pago: PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION

TLAQUPAQUE, JALISCO TEL Método de Pago: NO IDENTIFICADO
R.F.€: OOTHE70905-3R1 Numero de Cuenta: NO IDENTIFICADO
MARCA  Pyundal VERSICE  GLMIDMT  COLOREXT IMRAUA OV VEHICLLAR: 15969299

MODELG:  Grand 110 TRANSMISICH: Estindar AOUAA WA CoLoR Hegro/Haranja
SERIE: MALATSBCS ME1632 COMBUSTIBLE. Gasolina oA WA HOLOGRAMA 1WA

PLERTAS. 5 PROCEDENCIA: India PEDIMENTO: 1A rM ECO: A

PASAJERCS: 5 MOTOR: PEDIDG: NA
CRIORCS: L4
VENDEDOR: _Paulins Baréiee ViTgues Calsads

CATDAD DESRIPCION UNIDAD DE MEDIDA BPORTE

' VEHICLLO HUEVD Pera 191,500
SERIE: M A L A SIETE CINCO B C OCHO H M CUATRO SEIS UNO SEIS TRES DOS SUB TOTAL: $34,000

IMPORTE CON LETRA: CIENTO NOVENTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS 18%

VA
TOTAL:  $225,500
CADENA ORIGINAL

L4111t asHardy

ekcladkJodkJdok3d" ke

160-5CF1-2003 Contrata: 1575 e | Expecie
ECION NUERD 1 DEL COMPROVANTE FISCAL i

/SUARID: EDGAR ROSAS TRUIILLO

Bienes incorpdreos

Vehiculo
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B) Bienes fungibles y no fungibles

Bienes fungibles. Son los que pueden ser sustituidos por otros de la
misma especie, cantidad y calidad, ejemplos: el trigo el vino o el dinero.

Pueden ser pesados, contados o medidos.
Ejemplo: Las semillas, las telas o el dinero
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Bienes fungibles

Hay otros bienes fungibles que tienen que ser sustituidos por la
misma calidad.
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Hay otros bienes fungibles que tienen que ser sustituidos por la
misma calidad.

Si es por motivo de un contrato de suministro
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Hay otros bienes fungibles que tienen que ser sustituidos por la
misma calidad.

Si es por motivo de un contrato de suministro
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Aquel por virtud de cual el mutuante transfiere
la propiedad de dinero o de otras cosas

fungibles al mutuario , quien se obliga a
BIENES MUTUO trasferir otra de la misma especie calidad y
FUNGIBLES calidad en el tiempo establecido en el contrato

0 por la Ley. Ejemplo: préstamo de aceite
comestible, regresar misma cantidad y calidad
no requiere individualidad.

Contrato Mutuo
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No son susceptibles de sustituirse por oros de la misma especie, calidad o cantidad, en virtud
de que tienen individualidad propia que impide su intercambio.

Vehiculo
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Bienes no funqibles

Es aquel por el cual el comodante
BIENES NO COMODATO transfiere el uso de una cosa no
FUNGIBLES fungible al comodatario y este se
compromete a devolver en el tiempo
establecido en el contrato o en la Ley.

Vehiculo
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a) Bienes del Poder Publico

BIENES PUBLICOS

Bienes del Estado Bienes de uso comoan =
Bienes Bienes propios
destinados o
Son los blenes del dominio Estén al servicio libre de los \ UN servicio Pertenecen < la

Se caracterizan pOblico que pertenecen

particulares y se uvsan sin
a la Federacidén, a los
r r S
pPor se e e e cipi previa autorizaciédn de la

inalienobles, autoridad. Por ejemplo, los
parques y los bosques.

poablico Federacidn, a las

entidades

federativas © a los
municipios por
haber sido
adquiridos bajo
cualquier tituleo de
propiedad. Por,
ejemplo, edificios,
automdviles, entre
otfros.

Estéan al servicic del

Estado para

atender los servicios
pUblicos y lograr de
esta manera

-~ desarrollar su
i = actividad. Por
@

imprescriptibles
e inembargables

ejemplo, una escuelia.

Resiliencia Educativa
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Bienes del Poder Publico

1.- Bienes de uso comun

Bienes de uso comun.- Se llaman asi porque pueden aprovecharse de ellos
todos los habitantes de la republica con las restricciones establecidas por la
Ley. Son inalienables e imprescriptibles.

Estos bienes pertenecen a la federacidon, nunca a los estados o0 municipios.

Para aprovechamiento especial de esos bienes, se necesita concesidn
especial otorgada con los requisitos que sefalen las leyes respectivas.
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Bienes del Poder Publico

1.- Bienes de uso comun

ARTICULO 7. Son bienes de uso comun:

1. El espacio_aéreo situado sobre el territorio nacional, con la extension y modalidades que
establezca el derecho internacional;

2. Las aguas marinas interiores, conforme a la Ley Federal del Mar;

3. Elmar territorial en la anchura que fije la Ley Federal del Mar;

4. Las playas maritimas, entendiéndose por tales las partes de tierra que por virtud de la marea
cubre y descubre el agua, desde los limites de mayor reflujo hasta los limites de mayor flujo
anuales;

5. Lazonafederal maritimo terrestre;

6. Los puertos, bahias o radas y ensenadas;

7. Los diques, muelles, escolleras, malecones y demas obras de los puertos, cuando sean de
uso publico;
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ARTICULO 7. Son bienes de uso comun:

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Los cauces de las corrientes v los vasos de los lagos, lagunas vy esteros de propiedad nacional;

Las riberas v zonas federales de las corrientes;

Las presas, digues y sus vasos, canales, bordos y zanjas, construidos para la irrigacion, nhavegacion
y otros usos de utilidad publica, con sus zonas de proteccion y derechos de via, o riberas en la
extension que, en cada caso, fije la dependencia competente en la materia, de acuerdo con las
disposiciones legales aplicables;

Los caminos, carreteras, puentes y vias férreas que constituyen vias generales de comunicacion, con
sus servicios auxiliares y demas partes integrantes establecidas en la ley federal de la materia;

Los inmuebles considerados como monumentos arqueoldgicos conforme a la ley de la materia;

Las plazas, paseos y pargues publicos cuya construccién o _conservacion _esté a cargo_del
Gobierno Federal y las construcciones levantadas por el Gobierno Federal en lugares publicos para
ornato o comodidad de quienes los visiten, y

Los deméas bienes considerados de uso comun por otras leyes que regulen bienes nacionales.
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Bienes de uso comun

Espacio aéreo Playas




J’oo Instituto Mexicano de

;‘% ‘?\i’ Contadores Pablicos

PPV’ Tabasco Bienes del Poder Publico

Bienes de uso comun

Presas Vias férreas
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Bienes del Poder Publico

Bienes de uso comun

Puentes

Carreteras
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Bienes del Poder Publico

Bienes de uso comun

Zonas y vestigios arqueologicos
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Bienes de uso comun

Las plazas, paseos y parques publicos cuya construccion o conservacion
este a cargo del gobierno federal y las construcciones levantas por el
gobierno federal en lugares publicos para ornato comodidad de quienes los

visiten.

ada

—

Monumento a la Revolucion Parque Revolucion en Ensen

= A Ao B
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Bienes del Poder Publico

2.- Bienes destinados a un servicio publico

Pueden pertenecer a la Federacion, al Estado y los Municipios

Son inalienables e imprescriptibles en tanto no se les desafecte del
servicio publico al que se hayan destinado.
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Bienes destinados a un servicio publico

ARTICULO 59. Estan destinados a un servicio publico, los siguientes inmuebles federales:

1.

2.

Los recintos permanentes de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial de la Federacion;
Los destinados al servicio de los Poderes Legislativo y Judicial de la Federacion;
Los destinados al servicio de las dependencias y entidades;

Los destinados al servicio de los gobiernos de los estados, del Distrito Federal y de los
municipios o de sus respectivas entidades paraestatales;

La Ciudad de México y sus
Alcaldias

Ley General de Bienes Nacionales
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Bienes destinados a un servicio publico

ARTICULO 59. Estan destinados a un servicio publico, los siguientes inmuebles federales:

5. Los destinados al servicio de la Procuraduria General de la Republica, de las unidades
administrativas de la Presidencia de la Republica, y de las instituciones de caracter federal o
local con autonomia derivada de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos o
de las Constituciones de los Estados;

6. Los que se _adguieran_mediante actos juridicos _en cuya formalizacién intervenga la
Secretaria, en los términos de esta Ley, siempre y cuando en los mismos se determine la
dependencia o entidad a la que se destinara el inmueble y el uso al que estara dedicado, y

7. Los gue se adguieran por expropiacion en los que se determine como destinataria a una
dependencia, con excepcion de aquéllos que se adquieran con fines de regularizacién de la
tenencia de la tierra 0 en materia de vivienda y desarrollo urbano.
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3.- Bienes propios del Estado

Pueden pertenecer a la Federacion,
estado y los municipios-

No son inalienables e
imprescriptibles, por lo tanto pueden
ser enajenados por el poder publico,
pudiendo los particulares
adquirirlos.

La federacibn los estados vy
municipios los adquieren por
diversas causas, entre otras, por
procedimientos coactivos seguidos
en contra de los particulares, cuando
estos, no cubren los impuestos o
contribuciones que les
corresponden.

Bienes embargados por falta de pago de impuestos
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b) Bienes de los particulares

Son todos aquellos bienes que pertenecen a los particulares y que por lo tanto no se
pueden aprovechar sin ellos sin consentimiento del duefio o autorizacion de la Ley.

Origina el robo cuando se trata de bienes muebles y el despojo, cuando se trata de
inmuebles.
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Bienes _mostrencos.- son bienes muebles abandonados y los perdidos cuyo duefio se
ignore.
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Bienes vacantes.- Son los inmuebles que no tienen duefio cierto o conocido

Construcciones Terrenos

ot (] |1 (e
s
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IV.- ¢ QUE SON LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES?

BIENES MUEBLES BIENES INMUEBLES

En derecho, los bienes los bienes inmuebles son
muebles son aquellos aquellos que tienen una

gue se pueden trasladar ubicacion fija y no se pueden
(por ejemplo, una mesa, trasladar (por ejemplo, una
un libro, un auto) casa, un edificio)
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Por tanto, un bien En derecho, los bienes muebles son aquellos que
se pueden trasladar (por ejemplo, un escritorio, una computadora,
Impresora, vehiculo, etc.)

Escritorio

Impresora

Computadora
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Por tanto, un _bien inmueble es una propiedad gue no puede
trasladarse: se considera inmueble a todo aquel cuyas
caracteristicas impidan su movimiento, como por ejemplo: los
edificios, terrenos, fabricas, minas y cualquier posesion tangible
gue forma parte del territorio y los derechos asociados a ella.

Edificio Publico

Registro de la Propiedad
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EOUE SON LOS
EBEIENES INIMUEBLES™>

Nno puede trasiladarse: se

Un bien inmueble es unmna propiedad gue
impidan su

cuyas caracteristicas

considera inmueble a todo aguel
movimiento. como por ejemplo los edificios., terrenos. fabricas., minas 4y

cualguier posesion tangible gue forma parte del territorio uy los

derechos asociados a ella.

ECOMO SE CLASIFICAN
LOS BIENES INMUEBLES™?

DESTINO
Partes

INCORPORACION
CTonstruccion

NATURALEZA
Suelo 44 subsucelo

ACCESION REPRESENTACION uBICACION
Iinstalaciones Derechos Riaostico © urbano

r

ABAROUIT ASA

SOCIEDAD DE TASACION
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Habiendo conocido los diferentes tipos de bienes
podremos pasar a revisar cual es el procedimiento
para la adquisicion, registro, administracion,
almacenamiento y disposicion final de los bienes
muebles e inmuebles.
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V) Normativa existe actualmente en materia de compras arrendamientos y servicios del
Sector Publico.

Federacion

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

VVVY

Estado de Tabasco

> Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco

» Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado
de Tabasco

» Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco

» Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado
de Tabasco
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¢Como se llevan a cabo las adquisiciones de los
bienes publicos?

Las adquisiciones, arrendamientos Yy servicios se
adjudicaran, por regla general, a traves de licitaciones
publicas, mediante convocatoria publica, para que
libremente se presenten proposiciones, solventes en
sobre cerrado, que sera abierto publicamente, a fin de
asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles
en ..

Articulo 134 de la CPEUM
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P.O. 17 DE DICIEMBRE DE 2014)

Articulo 32.- Por regla general la Secretaria, Dependencias, Organos Yy
Entidades adjudicaran las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios a que se refiere la Ley, a través de Licitacion mediante Convocatoria
Publica de conformidad con lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley.

La Secretaria, Dependencias, Organos y Entidades, podran optar por llevar a
cabo el procedimiento anterior o celebrar pedidos y contratos a traves de los
procedimientos de

> licitacion simplificada mayor,
> licitacion simplificada menor o adjudicacion directa,

con sujecion a las formalidades y supuestos que establecen la Ley y el presente
Reglamento

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y prestaciéon
de Servicios del Estado de Tabasco.
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a) Registro de bienes muebles

La informacion debe estar estructurada en la base de datos de manera tal
gue permita analizar la misma desde el saldo global o a nivel mayor hasta
el ultimo detalle o registro que lo genera, pasando por todos los niveles
intermedios.

Cuentas activo
Inventario A

Registro y control

de bienes

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS DIRIGIDOS A ASEGURAR QUE EL SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
FACILITE EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS INVENTARIOS DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LOS ENTES PUBLICO
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INVENTARIO

El alta de bienes en el inventario es simultanea con la recepcion definitiva del bien.

FBS)COALTA, VERIFICACION Y REGISTRO DE BIENES MUEBLES EN EL

Los motivos de las altas pueden ser:

a) Compra;

b) Donacion,

c) Transferencia y comodato; o
d) Verificacion de inventarios

> Verificando que el bien cumple las condiciones técnicas requeridas al momento de la
adquisicion.

> Para ello debe generarse los numeros de inventario, rotularse y elaborar el
resguardo.

> Debera asignarse destino al bien, identificando al responsable de su custodia, quien
tendra el cargo patrimonial por su tenencia.
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O El valor de los bienes muebles al momento de efectuar su alta
en los inventarios sera el utilizado para el registro de su
recepcion.

O Es decir, el valor de adquisicion, el estimado cuando haya
sido donado o el valor asignado de acuerdo al costo de
produccion cuando fuera de fabricacion o transformacion
propia.

O Periddicamente debe realizarse la depreciacion de los bienes
de acuerdo a la normatividad emitida por el CONAC.

0 Asimismo las mejoras que sufran los bienes en su proceso de
conservacion deben reflejarse en la valuacion.
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Los entes publicos de acuerdo a las disposiciones aplicables autorizan anualmente el programa
anual para la disposicion final de bienes previo dictamen de no utilidad.

Los entes publicos so6lo operaran la baja de sus bienes en los siguientes supuestos:
1) Cuando se trate de bienes no utiles, y

2) Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, debiendo levantar acta como
constancia de los hechos y cumplir con las formalidades establecidas en las disposiciones legales
aplicables.

Los entes publicos, con base en el dictamen de afectacion, proceden a determinar el destino final y
baja de los bienes no utiles y, en su caso, llevaran el control y reqgistro de las partes
reaprovechadas. El dictamen de desafectacion y la propuesta de destino final estaran a cargo del
responsable de los recursos materiales y la reasignacion a nuevo destino se llevara a cabo una vez que
se hubiere autorizado en los términos de lo dispuesto en las normas aplicables.

Una vez concluida la disposicion final de los bienes conforme a las normas aplicables, se procedera a
su baja, lo mismo se realizara cuando el bien de que se trate se hubiere extraviado, robado o entregado
a una instituciéon de sequros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma

asegurada.
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OBSOLETOS

BAJA
BIENES
MUEBLES
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Anualmente se realiza el control de inventario de bienes muebles. Dicho
control debe ser realizado por cada ente publico y luego conciliado con la
informacion disponible en el inventario.

Las inconsistencias entre el inventario y el relevamiento deberan ser conciliadas,
identificando movimientos (altas, transferencias y bajas) no registrados y
proceder a su regularizacion tanto en el inventario como en la contabilidad.

Se debe hacer periédicamente (Trimestral) una verificacién con los usuarios de los bienes
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> Adquisicion por compra
> Adquisicion por donacion
» Baja por obsolescencia

» Baja por robo o siniestro/no localizados
> Baja por donacion

o T

Documentos Fuentes/expediente
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El proceso de administracion comprende los procedimientos de alta, avaluo,
asignacion o cambio de destino, desincorporacion y disposicion, entre otros.

Se incluye terrenos, viviendas, edificios no habitacionales, infraestructura y otros
bienes inmuebles.

Cuentas activo
Inventario A

Registro y control

de bienes
Inmuebles
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Desincorporacion
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b) ALTA DE UN INMUEBLE

Las altas, pueden ser por:

a) Adquisicion,

b) Nacionalizacion,
c) Expropiacion,

d) Donacion,

e) Regularizacion, etc.

Lo anterior, considerando la normativa aplicable en cada caso.
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Los avallos son realizados de acuerdo a las normas, procedimientos,
criterios y metodologias de caracter técnico que dicte las autoridades en
las materias a nivel federal, estatal y municipal.

Corresponde realizar avaluos para incorporar al patrimonio bienes que no
fueron adquiridos, establecer indemnizaciones de expropiaciones, disponer
la venta 0 enajenacion a titulo oneroso, otorgar concesiones, estimar las
rentas que corresponde percibir por arrendamiento, estimar el valor de los
bienes y las contraprestaciones por Su uso, aprovechamiento o
explotacion, etc
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La desincorporacion de los inmuebles se materializa cuando se dicta el
correspondiente acto administrativo por la autoridad competente, a
solicitud del responsable inmobiliario del ente publico, cuando los bienes
no sean Utiles para destinarlos a servicio publico
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Los actos de administracion a los que estan sujetos los inmuebles son: la
enajenacion a titulo oneroso o gratuito (a favor de instituciones publicas), a
la permuta entre entes publicos, la donacién, la afectacion a fondos de
fideicomisos publicos, la indemnizacibn como pago en especie por las
expropiaciones, la enajenacion al dltimo propietario del inmueble, el
arrendamiento total o parcial, la concesion, el comodato y el usufructo.

Los actos de administracion que requieren la desafectaciéon previa del
bien son realizados a través de la autoridad competente.

El acto por el cual se aprueba la disposicion genera automaticamente
el registro contable dando de baja en el patrimonio el respectivo bien.




d’o,o Instituto Mexicano de
()

ITabasco f) EJEMPLOS DE REGISTRO

> Adquisicion por compra
> Adquisicion por donacion
» Baja por obsolescencia

» Baja por robo o siniestro/no localizados
> Baja por donacion

o T

Documentos Fuentes/expediente
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El sistema debera garantizar la emision de informacion con las
caracteristicas previstas en estos lineamientos y con lo establecido en el
acuerdo por el que se emiten los Lineamientos minimos relativos al disefio
e integracion del registro en los Libros Diario, Mayor e Inventarios y
Balances (Registro Electronico) publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 7 de julio de 2011.

Asimismo, debera emitir el estado analitico del activo de conformidad al
Capitulo VII Normas y Metodologia para la Emision de Informacion
Financiera y Estructura de los Estados Financieros Basicos del Ente
Pudblico y Caracteristicas de sus Notas del Manual de Contabilidad
Gubernamental
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LINEAMIENTOS RELATIVOS AL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION
FINAL, ENAJENACION Y BAJA DE BIENES MUEBLES AL SERVICIO DE LAS

DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE |
TABASCO. :
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ALGUNAS DEFINICIONES CONSIDERADAS EN LOS LINEAMIENTOS

I.  Activo biologico: Toda clase de especies de animales- de zooldgico que se encuentran en una
Unidad de Manejo para ja Conservacion dé !a Vida. Silvestre del Gobierno del Estado, para su
proteccion, conservacion; jinvestigacion reproduccién, manejo y/o interpretacion, asi como otros

seres Vvivos, tales como: bovinos, porcinos, aves, ovinos, caprinos, peces, equinos, arboles,
plantas y otros activos biolégicos propiedad del Estado.

[I. Bienes inventariables: Los implementos o medios para el desarrollo de las actividades que
realizan las Dependencias, clasificados como activo no circulante, conformé a lo establecido
en las Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio emitidas por el CONAC,,
siendo susceptibles de la asignacién de un numero de inventario y resquardo de manera
individual;

[ll. Bienes no inventariables; Los implementos o medios para el desarrollo de las actividades que
realizan las Dependencias, cuyos costos unitarios de adquisicion son considerados como
un_gasto, en términos de las Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio
emitidas por el CONAC;
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ALGUNAS DEFINICIONES CONSIDERADAS EN LOS LINEAMIENTOS

Bienes no utiles; Aquellos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilite su aprovechamiento en el servicio;
b) Aun funcionales, pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Que se han descompuesto y su reparacion resulte incosteable;

e) Que son desechos;

f)  Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio publico, por una causa distinta a las
sefialadas; vy,

g) Que han sido expuestos a agentes contaminantes con motivo de una emergencia, un desastre
o cualquier circunstancia natural u originada por la voluntad humana, que independientemente del
estado en que se encuentren, ponen en riesgo la salud de las personas o la utilidad de otros
bienes muebles, especialmente de los Centros Hospitalarios, estos ultimos, en condiciones
satisfactorias para la realizacion de las funciones que son propias de las Dependencias.
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Todos los bienes que ingresen por _cualguier via legal y pasen a formar parte del
patrimonio del activo no _circulante de la Administracion Publica Centralizada deberan
ser_debidamente registrados e inventariados en los padrones respectivos de las
Dependencias, en términos de las Reglas Especificas del Registro y Valoracion del
Patrimonio emitidas por el CONAC.

Los bienes inventariares deben ser dados de alta en los inventarios a valor de
adquisicién; en cuanto a los activos bioldgicos estos se registraran al valor que se
coticen en el mercado en la fecha de su adquisicion, captura o nacimiento, segun se
trate

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien, el mismo podra ser
determinado para fines administrativos de inventario por la Dependencia, a traves de la
Direccion Administrativa o su equivalente, considerando el valor de otros bienes con
caracteristicas similares o, en su defecto, el que. se obtenga a través de otros
mecanismos que juzgue pertinente.
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» Los bienes no inventariadles seran sujetos de control e identificacion, para lo cual las

Dependencias deberan asignar una clave dé control interno compuesta por las siglas de la
Dependencia y un _numero consecutivo, dicha clave debera sefalarse en el propio bien,

cuando ello sea posible.

> En el caso de que dichos bienes estén integrados por dos o mas componentes, necesarios
entre si para su funcionamiento, seran considerados como un solo bien y se les asignara un
mismo numero dé inventario, cuya descripcion en el registro correspondiente contendra todos los
componentes.

Ejemplo: Equipo de computo
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Para tramitar el alta de los bienes muebles propiedad del Gobierno del Estado

Las Dependencias deberan presentar la solicitud mediante oficié dirigido a la DGAPE, en un plazo no
mayor a quince dias habiles contado a partir de la fecha de adquisicion, donacion o transferencia,
acompafando a dicha solicitud la siguiente documentacion, segun corresponda:

|. Por adquisiciéon: La factura original con dos fotocopias qué contenga la descripcién del bien,
marca, modelo, nimero de serie y valor unitario. En el caso que la factura no incluya dicha
descripcion, se debera presentar documento anexo expedido por el proveedor en el cual se reflejen
las caracteristicas de los bienes y la descripcién antes sefalada;

Il. Por donacion: El contrato o convenio original que haya celebrado la Secretaria conjuntamente con
la Dependenciay la parte donante; y,

lll. Por transferencia: El acta de entrega-recepcion debidamente requisitada.

DGAPE .- Direccién General de Administracién del Patrimonio del Estado
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Para tramitar el alta de los bienes muebles propiedad del Gobierno del Estado

> De resultar procedente la solicitud a qué se refiere el articulo anterior, la DGAPE
notificara mediante oficio a la Dependencia, el registro de Alta de los bienes con los
nameros de inventario asignados. En el caso dé alta por adquisicion,
adicionalmente se remitiran dos copias de la factura con sello original para su
resguardo.

> La Secretaria emitira el GABMI, que es el documento que permitira identificar y
clasificar los bienes inventariares por grupo generico y especie que contendra las
claves y denominaciones para el manejo y control de bienes muebles al que se
sujetaran las Dependencias.

DGAPE .- Direccion General de Administracion del Patrimonio del Estado

CABMI: El Catalogo de Bienes Muebles Inventariables de la Administracion Publica Centralizada
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» A los bienes inventariables gue se den .de alta, se les debera asignar un numero de inventario
gue estara senalado en forma documental y cuando sea posible en el propio bien, el cual estara
integrado por la clave que le corresponda al bien de acuerdo al CABMI, el nUmero de identificacion
por Dependencia y el progresivo que determine la Secretaria, asi como los ultimos, dos digitos del
afio de adquisicion del bien.

» En el caso de gque dichos bienes estén integrados por dos 0 mas componentes, necesarios entre si
para su funcionamiento, seran considerados como un solo bien y se les asignara un mismo numero
de inventario, cuya descripcion en el registro correspondiente contendra todos los componentes.

» Los controles de los inventarios se llevaran en forma electréonica y documental, y los ndmeros
deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados en los bienes.

» En caso de que la Dependencia carezca del documento que acredite la propiedad del bien, la
Direccion Administrativa o su equivalente procedera a levantar actas en las que se hara constar que
dicho bien es propiedad del Gobierno del Estado y que figura en los inventarios respectivos.

DGAPE .- Direccion General de Administracion del Patrimonio del Estado

Secretaria: La Secretarla de Administracion e Innovacion Gubernamental
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» La afectacion de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades
reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través de los
documentos respectivos en los que se indicara el area, persona y/o servicio de
asignacion del bien.

» Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén
afectos. Para cambiar la afectacion de un bien deberan modificarse los documentos
correspondientes, dejando constancia del cambio.

» La afectacion de bienes inventariables se realizara a través de un resguardo
individual que emitird y firmara el area de control de inventario de la Dependencia,
asi como el servidor publico usuario correspondiente, quien se hara responsable del
debido aprovechamiento, del buen uso y conservacion del bien, asi como del robo o
extravio del mismo, en los términos establecidos en los articulos 16 y 69 de los
presentes Lineamientos.

+Esta medida debera adoptarse en relacion con los bienes no inventariables.
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» La Direccion Administrativa o equivalente de la Dependencia, establecera las
medidas necesarias para realizar_inventarios fisicos totales o cuando menos
una vez al afo y por muestreo fisico cuando _menos cada tres _meses,
cotejando los bienes contra los registros en los inventarios y procediendo en su
caso a la identificacion de aquellos que ya no se consideren utiles, con el objeto
de iniciar las gestiones de destino final y baja.

» Cuando como resultado de la realizacion de inventarios haya bienes sin
localizar, se efectuaran las investigaciones necesarias. Si_una vez agotadas
las _investigaciones correspondientes los bienes no son localizados, se
levantara el acta administrativa al que alude el articulo 16 de los presentes
Lineamientos y se notificara al Organo Interno de Control que corresponda a
efecto de que, en su caso, se determinen las responsabilidades a las que haya
lugar, considerando para tal fin lo dispuesto en el articulo 69 de los presentes
Lineamientos.
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» Articulo 16.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, la
Dependencia debera levantar acta administrativa haciendo constar los hechos, asi
como cumplir con los demas actos y formalidades establecidas en la legislacion
aplicable en cada caso, procediéndose a la baja.

» En los casos de bienes robados o siniestrados en los que se requiera el endoso en
propiedad a favor de las aseguradoras, no se requerira su desafectacion del
régimen de dominio publico..
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Las Dependencias que posean bienes no utiles deberan elaborar un dictamen para
acreditar las causas de no utilidad, debiendo atender lo siguiente:

a) Conciliar previamente con la DGAPE, cuando los bienes que se pretendan dar de
baja, se encuentren, inventariados;

b) La elaboracion del Dictamen de No Utilidad estara a cargo del servidor publico
responsable del control de inventarios de la Dependencia y, en su caso, cuando por
el tipo de bienes sea necesaria la intervencion de personal con conocimientos
técnicos, se debera realizar la designacion correspondiente por escrito; en este
supuesto, ambos servidores publicos deberan suscribir el dictamen;

c) Debera contar con el visto bueno del responsable del area de recursos materiales
y/o servicios generales, segun corresponda de la Dependencia; vy,

d) La autorizacion del Dictamen de No Utilidad correspondera al Director de
Administracion o su equivalente de la Dependencia.
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El Dictamen de No Utilidad contendra, por lo menos:

1.- ldentificacion de los bienes que se pretenden enajenar, anexando una lista en la que se indique el
namero de inventario, asi como la descripcion de las caracteristicas de cada bien, incluyendo marca,
serie, fecha de adquisicion, niumero de factura, importe, cuando sea posible obtener dichos datos.

Para el caso de vehiculos motrices, terrestres, maritimos y aéreos, los expedientes de baja deberan
contener las constancias requeridas por las disposiciones legales aplicables.

Asimismo, para el caso de los equipos de cdmputo, telecomunicaciones y radiocomunicacion, se
debera contar con el dictamen técnico de la baja, por parte del area informéatica de la Dependencia;

2.- Las razones o motivos por los que se considere se actualiza alguno de los supuestos indicados en el
articulo 2 fraccion VIII, de estos Lineamientos;

3. Fecha de elaboracion, asi como el nombre, cargo y firma de los servidores publicos que intervengan
en la elaboracion, visto bueno y autorizacion del Dictamen de No Utilidad;y,

4. En su caso, la informacidn que se considere necesaria para apoyar el Dictamen de No Utilidad.

En caso de requerirlo, las Dependencias contardan con el apoyo de la Secretarla para la
elaboraciéon de este dictamen.
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La Secretaria y la Secretaria de la Funcion Publica, realizaran de manera conjunta, en los casos que
asi consideren, inspeccion fisica de los bienes que no son utiles, en términos del articulo 2 fraccion
VIII, de estos Lineamientos, con la finalidad de verificar la existencia y condiciones fisicas de los bienes.

Efectuado el proceso de inspeccién fisica de los bienes, la Dependencia respectiva, levantara el acta
circunstanciada correspondiente en tres tantos originales, los cuales seran suscritos por el personal
gue participe en la misma, por parte de la Dependencia respectiva, de la Secretaria y de la Funcién
Publica.

El acta debera contener anexo el inventario v el album fotoqgrafico de los bienes objeto de la
inspeccion.

En el caso de los vehiculos, las Dependencias deberan informar a la DGAPE y a la Secretaria de la
Funcion Publica, la situacioén juridica que guarden las unidades que pretendan dar de baja.

Los vehiculos deberan mantenerse en las mismas condiciones detectadas durante el proceso de
inspeccion fisica, desde el inicio del procedimiento de enajenacidon y hasta la conclusion del
mismo. '
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Una vez elaborado el Dictamen de No Utilidad y habiendo sido, en su caso,
inspeccionados los bienes no utiles, se procedera a realizar el avaluo de los
mismos, para lo cual se podra solicitar la colaboracién de instancias publicas que
cuenten con peritos en la materia o contratar los servicios de profesionales en el
ramo, con cargo al presupuesto de la Dependencia.

En este supuesto es responsabilidad del solicitante verificar la capacidad legal y
profesional de los peritos valuadores o corredores publicos.

La vigencia del valor de avallo sera determinada por el perito valuador de
acuerdo a su experiencia profesional, sin que en ningln caso pueda ser menor a
seis meses, a partir de la emision del avallo.
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El avalio también podra ser contratado por la Secretaria con cargo a su propio presupuesto, cuando
lo estime conveniente, previa solicitud de la Dependencia.

Se exceptuara de realizar avaluo de los bienes en los casos de donacién.
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El avaluo deberd contener cuando menos los siguientes
requisitos

v' Caracteristicas del bien o bienes a enajenar;
v" Valor o precio del bien o de los bienes;

v" Grado de utilidad o no utilidad, en su caso;
v' Método que utilizd para emitir el dictamen; vy,

v" La conclusion del dictamen
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Articulo 23.- Los Titulares de las Dependencias integraran una propuesta de
disposicion final que contendréa el listado de bienes que se pretenden enajenar, en el
cual se deberan especificar:

las caracteristicas,

el nUmero de inventario,

procedimiento de enajenacion,

el estado fisico de cada bien y valor de avaluo,

ademas de contar con la firma del Titular y el Director de Administracion o su
equivalente de la Dependencia,

asi como la fecha de elaboracion.

VVVVY

A\

La propuesta de disposicion final debera estar acompafada de los siguientes
documentos:
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La propuesta de disposicion final debera estar acompafiada de los siguientes
documentos:
» Dictamen de No Utilidad debidamente requisitado;
» Acta Circunstanciada de la Inspeccion Fisica de los Bienes susceptibles de enajenar;
» El Avallo de los bienes que se pretendan disponer;
» Memoria Fotografica, donde se visualice el nimero de inventario de los bienes
muebles, y
» Para el caso de los vehiculos se debera incluir (a cotizacion de la reparacion de la

unidad, emitida por un prestador del servicio mecanico, misma que debera
contener los datos de la unidad, los datos del prestador del servicio, el costo de
la reparacion y la fecha de emisién.
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Cuando los bienes no sean susceptibles de enajenacion, la Secretaria podra
autorizar su destruccidén con base en el expediente que presenten los titulares

de las Dependencias, el cual deberd contener por lo menos los siguientes
documentos:
» Listado de bienes no utiles cuyo grado de contaminacién o deterioro

»

imposibilita_su aprovechamiento o enajenacién, o aquellos afectados por
fenbmenos naturales o causas humanas, especificando las caracteristicas, el

numero de inventario, descripcion del bien, estado fisico de los mismos
marca, serie, fecha de adquisicion, fecha de elaboraciéon, nimero de factura
importe, cuando sea posible obtener dichos datos:

Dicho listado de bienes, debera ser elaborado por el servidor publico

responsable del control de los inventarios y contendra la aprobacion del
responsable de los recursos materiales y/o la de servicios generales y la

autorizacion del Director Administrativo o su equivalente;
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» Para el caso de vehiculos terrestres, maritimos y aéreos, deberan contener
las constancias requeridas por las disposiciones legales aplicables;

» Para el caso de los equipos de coOmputo, telecomunicaciones Yy
radiocomunicacion, se debera contar con él dictamen técnico de la baja, por
parte del area de informatica de cada Dependencia;
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» Memoria fotografica donde se aprecie el grado de contaminacion o deterioro de los
bienes o las afectaciones por causa de fenomenos naturales; y

» Acta Administrativa en tres tantos, suscrita por el servidor publico responsable del
control de los inventarios, e | responsable de los recursos materiales y/o servicios
generales, el Director Administrativo o su equivalente y el Titular de la Dependencia,
en la cual que se refiera la descripcion y el nUmero de bienes, fecha de elaboracion,
asi como la fundamentacion y motivacion de la misma.
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» De resultar procedente la solicitud de destruccion, la Secretaria emitird en un
solo acto la autorizacion correspondiente, asi como el acuerdo administrativo de
desafectacion de dichos bienes.

» El acto de destruccidon se hara constar en acta circunstanciada suscrita en
tres tantos por el servidor publico responsable del control de los inventarios, el
responsable de los recursos materiales y/o servicios generales, el Director
Administrativo o su equivalente, el Titular de la Dependencia y un representante
de la Secretaria de la Funcion Publica;
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» Aquellos bienes que por sus dimensiones o0 su haturaleza no sean susceptibles de
ser destruidos debera justificarse su destino final.

» Una vez realizada la destruccion, los Directores Administrativos o equivalentes
solicitaran a la DGAPE la baja de los bienes del SABMI, agregando al oficio de
solicitud el acta circunstanciada de destruccion sefalada en el articulo 26 de los
presentes Lineamientos.

SABMI: El Sistema de Administracién de Bienes Muebles Inventariares del Gobierno del Estado de Tabasco
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Los titulares de las Dependencias solicitaran de manera oficial a la Secretaria, la
emision del acuerdo administrativo de desafectaciéon del régimen de dominio
publico de los bienes de que se trate con base en la propuesta de disposicion final

gue emitan aquellos.

La Secretaria podra autorizar a las Dependencias, que la disposicion final de los bienes
se realice a traves de cualquiera de los procedimientos de enajenacion previstos en
estos Lineamientos o bien, disponer de ellos para que la propia Secretaria los enajene,
bajo la modalidad que considere conveniente, a fin de obtener las mejores condiciones
para el Estado, optando preferentemente por la propuesta realizada por las
Dependencias.
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La Secretarla emitira por escrito el acuerdo administrativo de desafectacion de los bienes
muebles en los casos que sea procedente, en un término de quince dias habiles a
partir de la solicitud de las Dependencias.

El acuerdo administrativo de desafectacion de los bienes debera publicarse en el
Peridodico Oficial del Estado, para su difusion y su conocimiento.
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DE LA SOLICITUD Y REGISTRO DE BAJAS

Las Dependencias solicitaran a la DGAPE, la baja del registro de los bienes del SABMI
después de que se haya formalizado y consumado su disposicion final conforme a estos
Lineamientos y demas disposiciones aplicables; la cual también procedera cuando el
bien se hubiere extraviado, robado o entregado a una compafia de seguros como
consecuencia de un siniestro.

En el caso de muerte de activos biolégicos susceptibles de enajenaciéon, su baja
procedera previa verificacion fisica que realicen de madera coordinada la

Secretaria y la SFP.
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Para tramitar la baja de los bienes muebles propiedad del Gobierno del Estado, las
Dependencias deberan presentar la solicitud mediante oficio dirigido a la DGAPE,
acompafnando a dicha solicitud la siguiente documentacién, segun corresponda:

Por destruccion: El acta circunstanciada de destruccion de bienes referida en el
articulo 26.de los presentes Lineamientos;

Por enajenacioén: El acta de fallo o acuerdo de adjudicacion;
Por muerte de activos biolégicos: El acta circunstanciada por deceso; Y,

Por extravio, robo, siniestro o no localizado: Copla certificada de la carpeta de
investigacion, acta administrativa donde se hagan constar los hechos,
comprobante de pago de la aseguradora tratAndose de siniestro, asi como la
notificacion que se realice a la SFP, La Secretaria, a través de la DGAPE, registrara
las. bajas en el SABMI, sefalando la fecha, causas y demas datos necesarios para

conocer con precision los antecedentes de la disposicion final de los bienes de que
ce frate
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Después de haberse aprobado y registrado las altas y bajas de los
bienes ante la DGAPE, el Director de Administracion o su equivalente de la
Dependencia, asi como el Director General de Administracion del Patrimonio
deberan suscribir semestralmente el Padron de Bienes Muebles,
debidamente actualizado y registraran internamente los cambios
correspondientes en el activo no circulante para efectos contables, asi
mismo informaran sobre dichos cambios a la Direccion de Contabilidad
Gubernamental de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, en los
términos que establecen las disposiciones legales y reglamentarlas
aplicables.
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Los procedimientos de enajenacion previstos en estos Lineamientos, son de
orden publico v tienen por objeto enajenar de forma econdmica, eficaz, imparcial y
transparente a los bienes a que se refiere los presentes Lineamientos; asegurar
las mejores condiciones en la enajenacion de los bienes; obtener el mayor valor
de recuperacion posible y las mejores condiciones de oportunidad, asi como la
reduccion de los costos de administracion.

En todos los procedimientos de enajenacion que efectien las Dependencias por
licitacibn o subasta publica, se debera contar con la participacion de la
Secretaria de la Funcién Publica.
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La Secretaria, a solicitud de las Entidades, previa aprobacion de su Organo de Gobierno,
podra llevar a cabo la enajenacion de bienes muebles propiedad de dichas Entidades,
con base en la propuesta de disposicion final que éstas emitan, en términos de los
presentes Lineamientos.

Los interesados en participar en cualquier procedimiento de venta de bienes muebles,
deberan garantizar el sostenimiento de su oferta mediante cheque certificado o de caja a
favor de la Secretarla de Planeacion y Finanzas, cuyo monto sera del diez por ciento del
precio base de venta, documento que sera devuelto al término del procedimiento, salvo el
del participante ganador, el cual se retendra a titulo de garantia de pago y retiro de los
bienes. La Dependencia convocante calificara y en su caso debera registrar, conservar y
devolver las garantias que los licitantes presenten.

En el caso de que las Dependencias sean las que efectuen el procedimiento de venta,
enteraran el producto de la venta a la Secretaria de Planeacion y Finanzas, y
posteriormente podran solicitar su recuperacion conforme a lo establecido en la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios,
y su Reglamento
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> DE LA LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA

La licitacion mediante convocatoria publica inicia con la publicacion o difusion de la
convocatoria en los términos indicados en el presente documento y concluye con el acto
de adjudicacion de bienes.

La convocatoria publica para venta de los bienes debera difundirse a través de
internet en las paginas de la Dependencia convocante, en el Periddico Oficial del
Estado y lugares accesibles al publico de las propias oficinas.
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> DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Las Dependencias podran vender los bienes muebles, adjudicandolos
de manera directa a la persona o personas que consideren pertinente,
en el supuesto previsto en el articulo anterior o cuando a su juicio
consideren que de esta manera obtendran las mejores condiciones
para el Estado, previa autorizacion que soliciten a la Secretaria,
exponiendo los motivos de los que se valga.

Las operaciones que se realicen por adjudicacion directa se
efectuaran con sujecion a los criterios de economia, eficiencia,
Imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones
para el Estado.
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Las Dependencias podran someter al procedimiento de subasta publica los bienes
susceptibles de enajenacion, previa justificacion y cuando a su juicio o de la Secretaria, bajo
Su responsabilidad, este procedimiento asegure las mejores condiciones al Estado.

La Secretaria podra encomendar la enajenacion de los bienes a través de subasta publica, a
personas, empresas 0 instituciones especializadas en la promocion y venta de los bienes,
cuando estime que su intervencion, permitird eficientar el procedimiento de venta, asi como
aumentar las alternativas de adquirentes potenciales y maximizar los precios.

La subasta publica inicia con la publicacion y difusion de la convocatoria en los términos
indicados en los presentes Lineamientos, y concluye con el acto de adjudicacion de bienes.

El procedimiento de la subasta publica debera efectuarse a los diez dias habiles
siguientes a la publicacion de la convocatoria.

La convocatoria para subasta publica de los bienes debera difundirse a través de
internet en las paginas de la Dependencia convocante, en el Peridédico Oficial del
Estado y lugares accesibles al publico de las propias oficinas.
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Articulo 69.- Las irregularidades detectadas en! la inspeccion de bienes seran sancionadas
de conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Cuando un servidor publico sufra la pérdida de un bien por extravio, robo o siniestro,
la SFP o el 6rgano interno de control de la (Dependencia, seglun corresponda,
iniciaran el procedimiento administrativo correspondiente para deslindar
responsabilidades.

Durante la substanciacion del procedimiento administrativo y antes de emitir la
resolucion correspondiente, se podra dispensar el fincamiento de responsabilidades,
cuando el responsable resarza el dafio ocasionado, mediante la reposicion del bien
con uno igual o de caracteristicas similares al extraviado, robado o Siniestrado o
haga el pago del. mismo al valor que rija en ese momento en el mercado para un
bien igual o equivalente, previa autorizacion que emita la SFP, de conformidad con lo
establecido en el dltimo parrafo del articulo 50 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.
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En caso que se determine que el siniestro de un vehiculo se debe a una
negligencia de! servidor publico, independientemente de las responsabilidades
administrativas en las que incurra, éste mismo quedara obligado a cubrir el
importe resultante del deducidle del seguro.

Los participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientos de
enajenacion podran inconformarse ante la SFP, a efecto de que se, determine lo
conducente y se impongan, en su caso, a los servidores publicos responsables las.
sanciones previstas en la Ley de la materia.

Seran nulas de pleno derecho las enajenaciones a favor de los servidores
publicos del Gobierno del Estado encargados da cualquier procedimiento de
enajenacion, asi como a sus parientes en linea recta sin limitacién de grado,
colaterales hasta el cuarto grado y afines hasta el sequndo.
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Es importante considerar en la administracion de los bienes muebles e
inmuebles los catalogos de productos considerados en El Catalogo de
Bienes Muebles Inventariables de la Administracion Publica
Centralizada, lo que permitira el correcto control de los mismos en los
inventarios identificando los bienes por tipo, costo, estado fisico y fecha
de adquisicion.
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Recomendaciones para el control de los bienes por parte de los
servidores publicos:

1. Verificar la existencia y estado de los bienes

2. Al mover o efectuar el préstamo de un bien, este debera hacerse por
memorandum u oficio.

3. Al notar la ausencia de un bien y no aparecer después de una
busqueda exhaustiva debera efectuar la denuncia para que se
inicien las investigaciones para deslindar responsabilidades.

4. En el caso de vehiculos al sufrir un siniestro o robo dar del
conocimiento al representante para efectuar denuncias Yy
simultAineamente dar parte a la compaifia de seguros para que
responda por el bien asegurado.

5. Asi mismo verificar que los choferes o quien conduzcan vehiculos
oficiales cuenten con su licencia vigente.
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